Administration

Opis tresci CV

Doswiadczenie

01.01.2016 - 01.01.2016

01.01.2012 - 01.01.2013

01.01.2014 - 01.01.2016

01.01.2008 - 01.01.2012

Jlopmuna boposel,

Preferowany kraj lub Czechia

miasto:

Wynagrodzenie: 0d 800 EUR

Kierunek dziatalnosci Sekretariat, prowadzenie biura
Rodzaj zatrudnienia Petny etat

offer.cv.ready-to- common.yes.label

relocate.label

Jmenuiji se Liudmila Baravets. Mam pravni vzdélani bakalafského studia. BEhem studia se mi podafrilo
pracovat s mnoha riiznymi lidmi u soudu, a za zodpovédnost a kvalitu prace, ziskat postup. Nicméné, nemohla
jsem se prestat hledat, co mé pfivedlo k praci personalistkou. Po prestéhovani do Ceské republiky, chtéla bych
si najit praci vhodnou k mému vzdélani a pracovni zkusenosti. V praci je pro mé nejcennéjsi profesni rozvoj. V
Praze absolvuji kurzy ¢estiny a angli¢tiny. Mohu nabidnout hlavné znalost ruského jazyka na urovni rodilého
mluvéiho, spolehlivost, peclivost, pozitivni mysleni, velkou chut pracovat a ochotu se uéit novym vécem. V
osobnim zivoté mam zdjem o sport, zdravy zivotni styl,

Agentura Hermés

- lektorka rustiny

Aptekar-Centr s.s.r.o.(BLR)
personalistka

- ndbor zaméstnancd; - vedeni osobnich pohovory; - vedeni personélni agendy zaméstnanc; - vedeni
personalni evidence; - spoluprace se statnimi organy; - vedeni obchodni korespondence; - prace na PC
(administrativa)

Meditor s.r.o.
office manazerka

- hlidani déti s poruchami; - prekladani text(, webu do rustiny; - zpracovavani videa, titulkovani, vyroba trajlert v
programu Vegas; - prace s Youtube, Facebook; - administrativni ¢innosti.

Nejvyssi soud (BLR), Okresni soud (BLR)
asistentka soudce

- predvolani k soudu; - telefonicka i pisemna komunikace; - organizace soudniho zasedani; - psani protokol( z
kazdého zasedani; - vyfizovani soudnich spord; - prace na PC (administrativa).



